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Dogum Yardimi Islemleri Talimati 2 x z
13
5% 7
1594
Sorumlular is Akigi Faaliyet Kayit/Mevzuat
Dilekge, dogum belgesi ve
Mali isler Dogum yardimi alacak personelin basvurusu kimlik fotokopisi ile gelen 657 Sayil Kanun 207.
Sorumlusu personelin belgeleri teslim maddesi
t alinir.
) . o Aile durum bildirimi formu
Gerekli belgelerin temini doldurtulur. Takip eden  Aile durum bildirimi
aybagindan itibaren maasa @ formu
yansitihir.
v
> Dogum yardimi bordrosunun hazirlanir Cesitli 6demeler bordrosundan
dogum  yardimi  bordrosu
hazirlanir.
KBS Uzerinden 6deme emri
" : o . kesilip, gergeklestirme
KBS (HYS) den Odeme emri belgesi diizenlenerek (Muhasebe birimine .. ..
gonder islemi de yapilarak) 3 adet 6deme emri belgesi ile tim gorevI|5| ve harcama
okii izere i yetkilisine onay igin imzaya
gonderilir.
Hayir
Har;?ltn‘a y Gergeklestirme gorevlisi ve
Yetki |$|: harcama yetkilisi
Gergeklestirm tarafindan onaylandi mi?
e Gorevlisi
Evet |
v

Tum belgeler 2 gruba ayrilir (stratejiye giden evraklarin asil
olmasi ve 6deme emri belgesinin 2 adet olmasi gereklidir.)

Belgeler 2 gruba
ayrilir.

|

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir

Tahakkuk teslim tutanagi
hazirlanir, birer suret
odeme  vyapilmak lzere
ekleri ile birlikte Strateji
Gelistirme Dairesi
Bagkanligina gonderilir.

Muhasebat Genel
Mudurlugi Genel
Tebligi (Sira No: 7) (Ek

1 Form)

Evraklar dosyalanir.

Tam islemler sonucu
evraklarin  birer  sureti
standart dosya planina gore
dosyalanir.

http://sharepoint.medeniyet.edu.tr adresinde KYS klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, ciktilari KONTROLSUZ belgedir.
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