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Sorumlular is Akisi Faaliyet Kayit/Mevzuat
Ders veren 6gretim elemanlarindan Aylik ders yiiki formu
Mali i;ler (Ayrica Donem Bagslarinda ayrica dénemlik form) istenir. 2914 Sayili
Sorumlusu Kanun FORM??
Dénem Basinda Bolim ve Anabilim Dali Her yavrlyllm basinda  bolim
Baskanliklarindan onayli ders programi istenir. baskanhigi tarafindan hazirlanan Haftalik ders
Haftallk ders programi ilgili programi
e birimlere iletilir.
Ek ders beyannamelerini kontrol etmek Her ay sonunda Ogretim iyelerince
hazirlanan ek ders beyannameleri
— kontrol edili.
Ek ders beyannameleri
‘ﬁ ders programina uygun
?
e l Hayir Ek ders beyannameleri kontrol edilir,
varsa hatali olanlari dizeltilmek
Diizeltilmesi icin ilgili bolime- lizere iade edilir.
Evet
Y e L. . L . A - Merkezi
tksekogretim Ekders Ucreti gizelgesi hazirlanir. ilgili aya ait fiilen yapilan derslerden Yoneti
zorunlu ders yuki dusultp geriye onetim
. . Harcama
kalan ders yiikleri hesaplanarak R
Belgeleri

olusturulan puantaj Yiksek6gretim

Ekders Ucreti gizelgesi hazirlanir Yonetmeligi eki

(Ornek No 15A)

Yiksekogretim Ekders Ucreti gizelgesine gore
Prodma programindan veri girisi yapilarak bordro

iii i!Eili < Bordro hazirlamak.

Bordrolar hatasiz
Evet 2 —
L Basilan bordrolar kontrol edilir.

Odeme emri belgesi diizenlenerek
KBS (HYS) tizerinden 6deme emri belgesi diizenlenir, onay igin imzaya sunulur.
gergeklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya sunulur

}

Hayir

R Onaylanmak lizere Gergeklestirme
Gergeklestirme goérevlisi ve . . I
Gergeklesgtirme harcama yetkilisi gorevlisi ve Harcama yetkilisine
. o o tarafindan onaylandi mi? .
Gorevlisi ve imzaya sunmak.
Harcama Yetkilisi
Evet l
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1
Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir ekleri ile birlikte 6deme
B yapilmak iizere Strateji Gelistirme Daire Bagkanligina génderilir. Tahakkuk teslim tutanagl haZ|rIan|r,
Mali Igler M . . .. Tahakkuk evraki
sorumlusu o6deme emri belgesi ve ekleriile
l birlikte SGDB'na gonderilir.

teslim tutanag
Birer suret standart dosya planina gére
dosyalanir.

Tdm iglemler sonucu evraklarin birer

sureti standart dosya planina gére
dosyalanir.
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