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Sorumlular is Akisi Faaliyet Kayit/Mevzuat
Birimlerden aylik fazla mesai gizelgeler gelir.
Fazla mesai icin gorevlendirilen personel 2547 sayili
cizelgeleri muhasebe birimine gelir. kanun
Mesai gizelgeleri izin, rapor ve goérevli gunleri de
Tahakkuk dikkate alinarak kontrol edilip puantaj diizenlenir. Fazla galisma yapan personelin rapor,
Personeli izin ve gorev durumlari incelenir.
Mesai gizelgeleri prodma otomasyonuna girilerek
»| bordro ve banka listesi dokiimii alinir .
» Puantajlar hazirlanarak onaya sunulur.
Hayir .
Bordro dogru mu?
Kontrol edilir.
Evet l
KBS (HYS) den Odeme emri belgesi diizenlenerek
(Muhasebe birimine génder islemi de yapilarak) 3 adet KBS tzerinden 6deme emri kesilip,
6deme emri belgesi ile tim dokiimler onaylanmak tizere gerceklestirme goérevlisi ve harcama
i yetkilisine onay igin imzaya gonderilir.
Hayir
Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi Odeme emri belgelerini kesmek ve imzaya
tarafindan onaylandi mi?
sunmak.
‘ Evet
. v . M
Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir, birer G:nhea:SEbat
suret 6deme yapilmak tzere ekleriile PR
L L s Madarlugi
birlikte Strateji Gelistirme Dairesi
Bagskanligina gonderilir Genel Tebligi
' (Sira No: 7) (Ek
1 Form)

Evraklar dosyalanir.

Tam islemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya planina gore
dosyalanir.

http://sharepoint.medeniyet.edu.tr adresinde KYS klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, ciktilari KONTROLSUZ belgedir.
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