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Sorumlular is Akisi Faaliyet Kayit/Mevzuat
Birim  kadrosunda  bulunan
Personel hareketleri ve personel ile ilgili bilgileri personelin 6zliik haklari ile ilgili 657 Sayili Kanun
takip etmek olarak kendisi, Rektorluk 5510 sayih
Mali isler birimleri ve diger kurum ve Kanun
H kuruluglardan  gelen bilgiler 5434 Sayili
Sorumlusu .
dogrultusunda, yapilacak Kanun
degisiklikler  ilgili  programa 2914 Sayili
girilir. Kanun
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Maas degisiklik bilgilerinin Prodma ve Say2000i
sistemine girilmesi <

\

Hayir

Glncellenen maas
bilgileri dogru mu? —

Yanhs olan bilgilerin
diizeltilmesi saglanir.

Evet ¢

Guncellenen  bilgiler  sistem
lizerinden kontrol edilir.

Prodma ve Say2000i
sistemi tutarlari esit mi?

Evet

Hayir
Evet
Bordro, Banka Listesi, icmal listesi,
. . e Asgari Gegim indirimi Bordrosu,
Prodma sisteminden bordro ve ekleri dokiimii g. L ¢ . R
Kesinti Listesi, yabanci dil, gocuk
alinr ) .
yardimi, aile yardimi, ek 6denek,
icra, nafaka, kefalet, egitim yardimi,
‘ Sendika Listeleri dokiimleri alinir.
Zizm:;ﬁjﬁ:; Alinan dokimler kontrol edilir.
Tespit edilen hatalar dizeltilir.
Hayir
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KBS Uzerinden 6deme emri kesilerek tim belgeler
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine
imzaya sunulur.

1ttp://sharepoint.medeniyet.edu.tr adresinde KYS klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, ciktilart KONTROLSUZ belgedir. Sa.1/2
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Hayir
. Gergeklestirme gorevlisi
Gergeklestir ve harcama yetkilisi
me ve tarafindan opaylandi mi?
Harcama I
Yetkilisi
Evet
1
Muhasebat
. - . - - ) Genel
Tahakkuk teslim tutanagi ile tim evraklar 6deme Odeme emri belgeleri hazirlanir, N
. P L R " o Mudarlugu
yapilmak Uizere Strateji Gelistirme Dairesi ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme Genel Teblig
Baskanligina gonderilir. Daire Bagkanhigina iletilir. (sira No: 7) (Ek 1
Form)

Tum iglemler sonucu evraklarin
Evraklar dosyalanir. birer sureti standart dosya
planina gore dosyalanir.

1ttp://sharepoint.medeniyet.edu.tr adresinde KYS klasériinde bulunan belge giincel ve kontrollii olup, ciktilart KONTROLSUZ belgedir.
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