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Sorumlular is Akisi Faaliyet Kayit/Mevzuat
) Aclktan atama, iicretiz izin donlsu, askerlik dontisl
Mali Iler aybasina denk gelmeyen durumlarda ise baglandig
Sorumlusu tarihten itibaren kist maas yapilir
|
Personel Daire Baskanliginca
hazirlanan SGK giris bildirgesi ve
Gerekli belgelerin temini maas igin gerekli belgeler (atama
onayl, nakil bildirimi, aile durum
bildirimi, banka hesap cuzdani
fotokopisi vb) temin edilir.
v
ise baslama tarihine gére
Kist maag bordrosunu ve banka listesini hazirlamak sisteme giris yapilarak kist maas
bordrosu ve banka listesi
— hazrlanir.
Bilgiler prodma maas sistemine ve Say2000i sistemine girilir
Bilgi girisleri yapilr.
Prodma ve Say200i tutarlari
esitmi?
Prodma programindan bordro ve ekleri (asgari gegim
bordrosu, yabanci dil, gocuk ve aile yardimi, yabanci dil,
KBS tzerinden 6deme emri kesilerek tiim belgeler
gerceklestirme gorevlisi ve harcama yetkilisine imzaya
4- . . - - KBS Uzerinden 6deme emri kesilip,
Odeme emri belgesi ve ekleri diizenlenir, imzaya . . -
gergeklestirme gorevlisi ve harcama
Sunulur. s . )
yetkilisine  onay icin  imzaya
gonderilir.
Harcama . oo i
Kilisi Gergeklestirme gorevlisi ve
yetkilisi Ve. e harcama yetkilisi
Gergeklestirme tarafindan onaylandi mi?
Gorevlisi
1
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Tahakkuk teslim tutanagi
hazirlanir, birer suretleri birimde
kalmak uzere ekleri ile birlikte
Strateji Gelistirme Dairesi
Baskanliginagonderilir.

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlamak

Tahakkuk Evraki
Teslim Tutanagi
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Tum islemler sonucu evraklarin
Evraklar dosyalanir. . .
birer sureti standart dosya planina
gore dosyalanir.
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