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Sorumlular is Akisi Faaliyet Kayit/Mevzuat
6245 Sayili Kanun
Mali i§|er Yolluklu olarak Yurtdisi Gegici Gérev ile gérevlendirilen ve gérevden Merkezi Yonetim
Sorumlusu donen personel fatura(ugak, otobiis, tren, taksi, konaklama, katilim

tcreti) ve katilim belgesi ile bagvurudabulunur.

Harcama Belge
Yonetmeligi

v

Harcama belgeleri
mevzuata uygun mu?

l Hayir

Gegerli olmayan belgeler
gerekgesi ile ilgili personele

Evet J'.

Yolluk igin gerekli belgeler personel
tarafindan dilekge,

kabul belgesi, pasaport fotokopisi (giris-
¢ikis ve fotografl sayfalar)

katilim belgesi,

harcama belgeleri; ugak-otobus bileti,
taksi, konaklama, katihm faturasi
yabanci dilde olan belgelerin onayli
tercimeleri  teslim edilir.  Yolluk
bildirimi hazirlanarak ilgili personele
imzalatilr.

Gegici gorevlendirilen personel Gegici Gorev Yollugu

bildirimi hazirlanir.

}

Odeme emri belgesi hazirlanarak

imzaya sunulur. (Saat 13,19 ve gece Yonetim kurulu karari
gecirilmesine dikkat edilerek yolluk Rektor oluru
bildiriminde giindelik hesabi yapilir)

KBS (HYS) den Odeme emri belgesi diizenlenerek
(Muhasebe birimine gonder islemi de yapilarak) 3 adet
odeme emri belgesiile tim dokiimler onaylanmak lUzere

KBS lzerinden 6deme emri kesilip,
gerceklestirme gorevlisi ve harcama
yetkilisine onay igin imzaya
gonderilir.

Harcama Yetkilisi,
Gergeklestirme
Gorevlisi

Hayir

Gergeklestirme gorevlisi ve
harcama yetkilisi
tarafindan onaylandi mi?

Evet l

Tum belgeler 2 gruba ayrilir (stratejiye giden evraklarin asil
olmasi ve 6deme emri belgesinin 2 adet olmasi gereklidir.)

Belgeler 2 gruba ayrilir.

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir

Muhasebat Genel
Midurlugi Genel
Tebligi (Sira No: 7)
(Ek 1 Form)

Tahakkuk teslim tutanagi hazirlanir,
birer suret 6deme yapilmak Gzere
ekleri ile birlikte Strateji Gelistirme
Dairesi Baskanhgina gonderilir.

KBS (izerinden 6deme emri kesilerek yolluk bildirimi
ile birlikte gerceklestirme gérevlisi ve harcama
yetkilisine onay i¢in imzaya sunulur.
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Evraklar dosyalanir.

Tam islemler sonucu evraklarin birer
sureti standart dosya planina gore
dosyalanir.

Tahakkuk teslim tutanagi
hazirlamak, ekleri ile birlikte 6deme
emri belgesini SGDB' na gondermek.
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