
 
 

 

 

 

 

 

 

KOCAELİ ÜNİVERSİTESİ  

TIP FAKÜLTESİ 

 

 

KOCAELİ ÜNİVERSİTESİ TIP FAKÜLTESİ 

YENİ BAŞLAYAN ARAŞTIRMA GÖREVLİLERİ İÇİN 

BİLGİLENDİRME KİTAPÇIĞI 

 

 

 

                                                     

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

Prof.Dr. Sadettin HÜLAGÜ 

 

 

                                                                                

   Prof.Dr.Ercüment ÇİFTÇİ                                Prof.Dr.Bekir ÇAKIR                                    Prof.Dr. Ahmet KÜÇÜK 

       Rektör Yardımcısı                   Rektör Yardımcısı                                           Rektör Yardımcısı 

 

 

REKTÖRLÜK



 
 

 

 

 

 

 

 

                                                                         

                                                                      

        

 

 

                Prof Dr.N.Zafer UTKAN 

               DEKAN 

 

                                                    

         

 

 

 

    Prof.Dr.Dilek BAYRAMGÜRLER                      Prof.Dr.Hüsnü EFENDİ 

                Dekan Yardımcısı                                                                                                             Dekan Yardımcısı                                  

                                                                                       

 

 

 

 

 

                                                                                     Murat KOLAY 

                                                                                  Fakülte Sekreteri 

DEKANLIK



 
 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

BAŞHEKİMLİK



 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

HASTANE MÜDÜRLERİMİZ



 
 

 

Değerli Araştırma Görevlimiz, 

Kocaeli  Üniversitesi  Tıp  Fakültesi,  2809  sayılı  Yükseköğretim  Kurumları  Teşkilatı 
Kanununa 03.07.1992 tarihinde eklenen ve 11.07.1992 tarih ve 212181 sayılı Resmi 
Gazete’de  yayımlanan  3837  sayılı  kanunun  ek  13.maddesi  uyarınca  kurulmuştur. 
Daha sonra Derince Sopalı’da bulunan SSK Kocaeli Hastanesi’nde 80 yatak kapasitesi 
ile fiilen hizmete başlamıştır. Fakültemiz 1995‐1996 eğitim‐öğretim yılından itibaren 
41 öğrenci ile öğretime başlamış ve 2000‐2001 eğitim‐öğretim yılında 32 öğrenci ile 
ilk mezunlarını vermiştir.  
 
Tıp  fakültesi  hastanesinin  17  Ağustos  1999  Marmara  depreminde  hizmet 
veremeyecek düzeyde hasar görmesi sonucunda 240 yataklı prefabrik hastane  ile 3 
adet  prefabrik  dershane  inşa  edilmiş  ve  büyük  özverilerle  eğitim‐öğretime  ara 
verilmeden  devam  edilmiştir.  Fakültemiz  20  Haziran  2005  tarihi  itibariyle  Kocaeli 
Üniversitesi  Umuttepe  Yerleşkesi  içindeki  en  son  teknolojiye  uygun  olarak  inşa 
edilmiş olan 750 yatak kapasiteli yeni binalarına taşınmıştır. 
 
Doktorluk  insanlık  tarihi  ile  birlikte  var  olan  ve  insan  oldukça  var  olmaya  devam 
edecek bir meslektir. Bu yolda zorlu şartlarda bile olsa kendinizi insanlığın hizmetine 
adayacağınıza;  din,  dil,  ırk  ayrımı  gözetmeksizin  görevinizi  yaparken  Atatürk 
ilkelerinden ayrılmayacağınıza inanıyorum.  

Fakültemize hoşgeldiniz diyor, çalışma hayatınızda başarılar diliyorum. 

 

 

 Prof.Dr.N.Zafer UTKAN 

 Dekan 

 

 

“Hiçbir şeye ihtiyacımız yok, yalnız bir şeye ihtiyacımız vardır; 
çalışkan olmak.”  

Mustafa Kemal ATATÜRK 



 
 

 
 
 
 
 
 
 

 Fakültemiz web sayfasında (http://tip.kocaeli.edu.tr/) araştırma görevlileri için 
ayrı bir pencere bulunmaktadır. 
 

 Yeni başlayan asistanların yemekhanede ve diğer işlemlerde kullandıkları 
kimlik kartına sahip olmak için başvurularını Tıp Fakültesi Personel İşleri 
Bürosuna yapmaları gerekmektedir. Sonrasından kartlarını Personel Daire 
Başkanlığı Sicil Bürosundan alabilirler. 
 

 Maaş ve performans için Maaş –Tahakkuk ile irtibata geçilmelidir. 
 

 Kaşe temini için başhekimliğe başvurulur.  
 

 Hastane Bilgi İşleme gelinerek Hastane Bilgi Sistemi Kullanımı için şifre 
alınmalıdır. 
 

 Hastane Bilgi İşleminde doktor bilgi bankasına kayıt yaptırılmalıdır. 
 

 Bilgi İşlem Daire Başkanlığının web sitesinden e-posta talep formu doldurarak 
internet ve elektronik belge yönetimini kullanabilmek için e-mail adresi 
alınmalıdır. 

 
 Elektonik reçete için gerekli girişimler Bilgi İşlem Koordinasyonunda 
yapılmalıdır. 

 
 İstirahat raporları için gerekli form doldurulmalıdır. 

 
 Hastane Bilgi Sistemi Eğitiminin alınması gerekmektedir. (Hastayla ilgili tüm 
işlemler sistem üzerinden yapılmaktadır. Laboratuvar, Radyoloji, patoloji, kan 
istemleri, ilaç istemleri,ameliyat notları ve epikrizler) 
 
 
 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

Sisteme girmek için şifre ekranı 
 
 
 
 
 



 
 

İş listesi Ekranı 
 

F9 tuşuna daha sonra f12 tuşuna basılarak iş listesine ulaşılabilir. 
 

Hastaya ait bilgi ekranı 
 

F5 tuşuna basıldıktan sonra gelen ekranda hasta dosya numarası, TC kimlik numarası 
veya adı soyadı yazılıp F12 tuşuna basılarak hasta ekranı açılır. 



 
 

 
 
   
 

Tetkik istemek için öncelikle yeni süreç tıklanır, açılan pencereden tetkik istek seçilir. 
 

Tektik türüne göre laboratuvar, radyoloji vs. seçilir. 

Tetkik İstem Ekranları 



 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

Laboratuvar tetkik istek ekranı 

Ekranda istek yapan doktor bilgisi zorunlu alandır. Tektikler 35 TL ile sınırlı olup kota 
aşımı için Başhekimlik’in aranması gerekmektedir. 

 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

 

Radyoloji İstek Ekranı 

‘Kısa Anamnez’ ve istek yapan doktor alanı zorunludur. 

 

 

 

 



 
 

 

 

 

 

 

E‐reçete Yazım İstek Ekranı 

Yeni süreç E‐reçete işlemleri altında e‐reçete işlemlerinin tümü bulunmaktadır. 
(Yazma, silme, vs.) 



 
 

 

 

 

 

 

 

 

E‐reçete Yazım Ekranı 

 

 



 
 

 

 

 

Kan Bankası Kan İstek Ekranı 

İstek yapan doktor, isteyen birim ve istek sebebi zorunlu alandır. 

 



 
 

Kan Ürünü İstek Ekranı 

Yatan Hasta İçin İlaç İstem İşlemleri 

 

 
İlaç İstemi 



 
 

Yazılım desteği almak için 7008, 7009, 7173 nolu  telefonlar  numaraları 
aranabilir. 

Donanımsal destek için 7060, 7061 nolu telefonlar  aranabilir. 

Laboratuar  sonuçları  için  “LAB  sistemi”  kullanılmaktadır.  Hastanın  dosya 
numarası veya örnek kodu kısmı doldurularak sonuçlar görüntülenebilmektedir. 

Saat  16:00’den  sonraki  bakteriyolojik  ve  mikrobiyolojik  tetkikler  Merkez 
Laboratuarı  yerine  Klinik  Bakteriyoloji  ve  Enfeksiyon  Hastalıkları  servisine 
gönderilmektedir. 

Hastaların  radyolojik  görüntülerine  ulaşmak  için  PACS  /  IDS  7  sistemi 
kullanmaktadır.  Her  bölümün  kendine  ait  kullanıcı  adı  ve  şifresi  ile  sisteme 
girildikten  sonra  sol  alttaki  tıbbi  kayıt  numarası  kutucuğunun  altına  hastanın 
dosya numarasını yazarak görüntülere ulaşılabilir. 

Üniversitemiz  ana  sayfasındaki  e‐kütüphane  üzerinden  uluslararası  dergilere 
ulaşılmaktadır. Bu dergilere  evden ulaşmak  için  gerekli  işlemlerle  ilgili  bilgiler 
de aynı sayfada bulunmaktadır. 

Proje  takipleri  için  Rektörlük  binasında  bulunan  Bilimsel  Araştırmalar  Şube 
Müdürlüğü (1110) ile irtibata geçilmelidir. 

Asistan  Otoparkı  için  kumandalar  Teknik  Hizmetler  Müdür  Yardımcılığından 
temin edilmektedir.  

     

 

 

 

Renkli Kod Uygulaması  

• Beyaz kod   1111 tuşlanmalıdır; Şiddet ve saldırı  

• Mavi Kod   2222 tuşlanmalıdır; Arrest  

• Pembe Kod   3333 tuşlanmalıdır; Çocuk Kaçırılması  

 

 

 



 
 

 

Önemli telefon numaraları;  

• Erişkin Acil :  8549 

• Çocuk Acil :  8553 

• Nöbetçi Müdür : 8538  

• Santral 7575 

• Süperviser :  8518  

• Güvenlik :  8631  

• İş bankası : 3591180  

• Acil Tomografi : 8251  

• Acil Röntgen : 8533  

• MR : 7511  

• Bilimsel Araştırmalar Projesi (BAP) bölümü: 1107 

• EKG  için;    7474    0037    Dahili  numara  tuşlanmalıdır  (yatan  hastalar 
için) 

• Direk  grafi  çekimleri  için;  7474  0035   Dahili  numara  tuşlanmalıdır 
(yatan hastalar için) 

 

 


