YUKSEKOGRETIM KURULU
ULUSAL TEZ MERKEZI
TEZ TESLIM KILAVUZU

GIRIS

Bu kilavuz, yiiksekdgretim kurumlarinda hazirlanarak Yiiksekogretim Kurulu Yayin ve
Dokiimantasyon Daire Baskanlig1 blinyesinde faaliyet gosteren Ulusal Tez Merkezi’ne
elektronik ortamda teslim edilecek tezlerin, “Elektronik Tez Arsivi’nde hizmete sunulmasi ile
ilgili esaslar1 kapsar.

Ulusal Tez Merkezi, lisansiistii tezlerin (yiiksek lisans, doktora, sanatta yeterlilik, tipta
uzmanlik), ulusal 6l¢ekte bibliyografik denetimini yapmak, bunlarla ilgili bilgi hizmetlerini
sunmak, internet lizerinden tam metin erisime acarak bilgiye en hizli bicimde ulasilmasini
saglamak gibi, bilim ve aragtirma ¢evreleri i¢in yasamsal dneme sahip bir gorev
yuriitmektedir. Bu hizmetlerin ¢agin geregine uygun olarak yerine getirilebilmesi;
tiniversiteler ile egitim ve aragtirma hastaneleri ile yiiriitiilecek giiclii bir isbirligine ve bu
kurumlarin kabul ettikleri tezleri problemsiz ve hizli bir bigimde ve mutlaka eksiksiz olarak
Merkeze gondermelerine baglhidir.

Internet {izerinden tezlerin tam metinlerine erisimin;

* Tezlere serbest, kolay ve hizli erisimin saglanmasi

* Bilgiye erisimde bolgesel farkliliklart en aza indirmesi,

* Tiim bilim ve arastirma ¢evrelerinin inceleme ve yararlanmasina agik olacagindan bilginin
etkin bir bicimde yayimi,

* Arastirmalardaki duplikasyonlarin azaltilmasi,

* Bilimsel kopyaciligin denetlenmesi, gibi son derece dnemli etkileri olacaktir.

22/10/1984 tarihli ve 18553 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Universitelerde Ders Aract
Olarak Kullanilan Kitaplar, Teksirler ve Yardimci Ders Kitaplar1 Disindaki Yayinlarla Tlgili
Yonetmelige gore tezlerin tam metin olarak internette yayinlanmasi dolayisiyla tez
yazarlarina herhangi bir telif hakki 6denmez.

Kullanicilar, Ulusal Tez Merkezi internet adresi tizerinden hizmete sunulan tezlerden
5/12/1951 tarihli ve 5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanununun 35 inci ve 38 inci
maddeleri ¢ercevesinde yararlanir.

Lisansiistii tezlerinin yazilma amacinin temelde, yapilan arastirma ¢alismasinin sonuglarinin,
bilim ve arastirma topluluguna agiklanmasi ve incelemelerine sunulmasi oldugundan
hareketle, Yiiksekogretim Kurulu’nun kabul ettigi ilke, tiim tezlerin makul gerekgeler
disinda hicbir kisitlama olmaksizin tiim arastirmacilarin erisimine acik olmasidir.
Dolayistyla bir teze erisimin ancak tezin bir yayimevi tarafindan yaymlanma siirecinde olmasi
veya tezle iligkili patent bagvurusu gibi gerekgelerle, siireli olarak en fazla 3 (ii¢) y1l olmak
lizere ertelenmesi kabul edilebilir. Tezin kopyalanmasi endisesi, tezin erisime ac¢ilmasinin
engellenmesi i¢in kabul edilebilir bir gerekg¢e degildir.



TEZLERIN HAZIRLANMASINDA VE TESLIMINDE DiKKAT EDILECEK
HUSUSLAR

1- Tezler kompakt disk ortaminda elektronik olarak teslim edilecektir. Kagit veya disket
ortaminda tez kesinlikle kabul edilmeyecektir.

2- Tezlerin basliklar1 ve 6zet (abstrakt) sayfalari, Tez Veri Tabaninin taranabilir alanlarina
yiiklenmektedir. Bu nedenle bu gibi metin alanlarinda, italik yazi tipi, tablo, sekil, grafik,
kimyasal veya matematiksel formiiller, semboller, alt veya iist simge (subscript, superscript),
Yunan harfleri veya diger standart olmayan simge veya karakterler kullanilmamalidir.

3- Ozetler, biri Tiirk¢e olmak iizere iki dilde 250’ser kelimeyi ge¢meyecek sekilde
hazirlanmalidir.

4- Tezler, tezin teslim edildigi enstitii ve tiniversite adinin, tez adinin, tez yazarinin adinin, tez
savunma tarihinin, tez danismanin ve diger jiiri liyelerinin isimlerini igeren “Onay Sayfasi’ni
mutlaka icermelidir.

5- “Tez Veri Giris Formu” http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm adresinde bulunmaktadir. Bu formu
doldurabilmek i¢in 6ncelikle sisteme iiye olunmas1 gerekmektedir. Tez yazari tarafindan “iiye
oturumu’’ndan giris yapilarak “tez veri giris formu” doldurulmali ve imzalanarak enstitiisiine
teslim edilmelidir.

6- Tezlerin génderilmesinden; Universitelerde Enstitii Miidiirii ve Tip Fakiiltesi Dekan,
Saglik Bakanligina bagli Egitim ve Arastirma Hastanelerinde ise Bashekimleri sorumludur.

7- Tezler, YOK Ulusal Tez Merkezi "ne mutlaka tezi onaylayan merci (Enstitii, Fakiilte,
Egitim Hastanesi) tarafindan ve mutlaka tez adi, yazar adi ve tez tiirii (yiiksek lisans,
doktora vs.) bilgilerinin bulundugu listeleriyle birlikte akademik y1l icerisinde toplu ol
arak gonderilmelidir.

8- Asagida yer alan kosullara uygun olarak hazirlanmis kompakt diskler (CD) tezin bashig,
yazar adi, yiiksekogretim kurumu adi, enstitii adi, tipta uzmanlik tezleri i¢in fakiilte veya
egitim hastanesi adini igerecek sekilde etiketlenerek darbeye dayanikli bir CD kutusuna
konulmali, Tez Onay Sayfasi ve Tez Veri Giris Formu ile birlikte géonderilmelidir.

KOMPAKT DiSKLERIN HAZIRLANMASI

1- Tezin tam metni tek bir pdf dosyasi olarak hazirlanacaktir. Word dosyalarinin pdf
dosyalarina doniistiirtilmesi i¢in pdf hazirlama sayfasinda bulunan baglantilardan
yararlanilabilir. Metin formati disinda ek igeren karma tezler i¢in aciklamalar Madde 7°de yer
almaktadir.

2- Hazirlanan pdf dosyalari tezin enstitii veya dekanlik tarafindan onaylanan kopyasi ile ayni
olacaktir. Tez tizerinde Yiiksekdgretim Kurulu tarafindan higbir degisiklik yapilmayacagi
icin, tezin bilgisayar ekraninda goriintiilendiginde asil niishasi ile ayn1 olmasi ile ilgili her
tiirlii sorumluluk yazara aittir. Sayfalarin numaralandirilmasi, tezin ana metni iginde yer alan
resim, sekil, grafik, tablo gibi 6gelerin yerlerinin basili tez ile 6zdes olmasi yazar tarafindan
saglanmalidir.


http://tez2.yok.gov.tr/tez.htm
http://tez2.yok.gov.tr/tezhtml/pdfhazirlama.html

3- Dosyalar sikistirilmamis ve sifresiz olacaktir.
4- Dosyalar isimlendirilirken Tiirk¢e karakter kullanilmayacaktir.

5- Dosyalara isim verirken yazar ad1 ve soyadinin sonuna hangi bilgiyi icerdigi eklenecektir.
Ornek :
ad_soyadi tez.pdf

6- Metin formatindaki veya ¢ogaltma (fotokopi) ile hazirlanmis olan tez ekleri tezin tam
metninin bulundugu pdf dosyasi iginde yer alacaktir. Bunun igin tarayici veya dijital fotokopi
makineleri kullanilarak belgeler pdf formatina donistiiriilecektir.

7- Karma tezler: Tez, yalnizca metin dosyasindan olusmuyorsa, resim, harita, bilgisayar
programlari, goriintii veya ses kayitlar1 da kullanilmig ise bu durum "Tez Veri Giris
Formu'"nda dosya adlar da verilerek belirtilmelidir. Resim, goriintii ve ses kayitlari i¢in tercih
edilen formatlar asagida belirtilmistir. Farkli bir program kullanilmis ise bunun okuyucularin
erisimine izin verecek sekilde lisansli olarak tezle birlikte CD’de yer almasi gerekmektedir.

Istenen Formatlar :

i- Resim Formatlari

Resim dosyalar1 asagida verilen formatlardan biriyle hazirlanacaktir.
GIF (.gif)

PDF (.pdf)

TIFF (.tiff)

JPEG (.jpeg)

Ii- Goriintii Formatlar

MPEG (.mpg)

Quick Time — Apple (.mov)

Audio Video Interleaved — Microsoft (.avi)
iii- Ses Formatlari

Wav (.wav)

MIDI (.midi)

MP3 (.mp3)

TEZ VERI GiRiS FORMUNUN DOLDURULMASI

“Tez Veri Giris Formu” tez yazari tarafindan bilgisayarda doldurularak kaydedilmeli,
Referans Numarasi alindiktan sonra basilarak imzalanmali ve tezle birlikte gonderilmelidir.

Form, yazar tarafindan doldurulan bilgilerin, Tez Veri Taban ile baglantili gecici bir tabloya
aktarilmasini saglamak iizere tasarlanmistir. Formun doldurulmas: bitirilip “Kaydet” kutucugu
tiklandiginda, iizerinde sistem tarafindan iiretilen “Referans Numaras1” bulunan, basima
uygun form diizenlenmektedir. Herhangi bir nedenle hatali veri girisi yapildiysa formu
basmadan 6nce geri doniilerek diizeltme olanagi vardir. Tez Merkezinde yapilacak veri giris
kontrollerinde, hatasiz olarak doldurularak gonderilmis formun iizerindeki Referans Numarasi
dikkate alinacaktir.



Boliim, Anabilim Dali ve Bilim Dali satirlarinda duruma uygun segenek bulunamazsa bu
satirlar bos gecilebilmektedir.

Yiiksekogretim Kurulu'nun kabul ettigi ilke, tiim tezlerin makul gerekgeler disinda (patent
basvurusu, yayilanma stirecinde olusu vb.) hi¢bir kisitlama olmaksizin tiim arastiricilarin
erisimine acik olmasidir. Tezin kopyalanmasi endisesi, tezin erisime agilmasinin engellenmesi
icin bir gerekge olarak kabul edilemez. Tez veri giris formunda bulunan “kisit” secenegi bu
aciklamalar dogrultusunda degerlendirilerek isaretlenmelidir.

KONTROL LISTESI
1- Tezin tam metni ve eklerinin pdf dosyasini igeren kompakt disk,

2- Tez onay sayfasi,
3- Doldurulup imzalanmis, iizerinde referans numarasi olan Tez Veri Giris Formu,

Tezler YOK Ulusal Tez Merkezi’ne iletilmeden 6nce yukarida belirtilenlerin tiimiiniin
“klasore takilabilen delikli, plastik dosya gomlegi” icinde oldugu kontrol edilmelidir.



